Приложение № 1 к приказу 

директора МУП «Горводоканал г. 

Волгограда»

от 13.02.2012 г. № 0082п-12 

ПОЛОЖЕНИЕ

о закупках товаров, работ и услуг 
для нужд муниципального унитарного предприятия «Городской водоканал г. Волгограда»

(МУП «Горводоканал г. Волгограда»)
1. Общие положения
1.1. 
Область применения
1.1.1. Положение о закупках товаров, работ и услуг для нужд муниципального унитарного предприятия «Городской водоканал г. Волгограда» (далее также - МУП «Горводоканал г. Волгограда», Предприятие) регулирует отношения, возникшие в связи с осуществлением процедур закупки товаров, работ и услуг в муниципальном унитарном предприятии «Городской водоканал г. Волгограда». 

1.1.2. Настоящее Положение регламентирует процедуры закупки любых товаров, работ, услуг (далее - продукция) за счет средств Предприятия. 
При этом здесь и далее под закупками продукции (товаров, работ, услуг) понимается заключение любых возмездных гражданско-правовых договоров с юридическими и физическими лицами, а также объединениями этих лиц, в которых Предприятие выступает в качестве плательщика денежных средств другой стороне по такому договору. 

1.1.3. Настоящее Положение разработано в соответствии с требованиями Гражданского кодекса РФ, Федерального закона от 14 ноября 2002 № 161-ФЗ «О государственных и муниципальных унитарных предприятиях», Федерального закона от 18 июля 2011 № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц», Устава МУП «Горводоканал г. Волгограда».

1.1.4. Настоящее Положение не распространяется на следующие виды конкурсов: 

- размещение заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг в соответствии с Федеральным законом от 21 июля 2005 года № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд»;

- отбор аудиторской организации для проведения обязательного аудита бухгалтерской (финансовой) отчетности заказчика в соответствии со статьей 5 Федерального закона от 30 декабря 2008 года № 307-ФЗ «Об аудиторской деятельности».

1.1.5. Настоящее Положение утверждается приказом директора Предприятия и подлежат обязательному размещению на официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» для размещения информации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг (www.zakupki.gov.ru) (далее также - официальный сайт) не позднее чем в течение пятнадцати дней со дня утверждения настоящего Положения.  Изменения и дополнения, вносимые в настоящее Положение, также подлежат обязательному размещению на официальном сайте не позднее чем в течение пятнадцати дней со дня утверждения. До 1 июля 2012 года, если иной срок не предусмотрен решением Правительства Российской Федерации, настоящее Положение о закупке, изменения, вносимые в такое положение, планы закупки, иная информация о закупке, подлежащая в соответствии с настоящим Федеральным законом и положением о закупке размещению на официальном сайте, размещаются на сайте заказчика (www.mupgvv@ mupgvv.ru).
         1.1.6.Председатель и члены закупочной комиссии МУП «Горводоканал г. Волгограда», а также должностные лица, непосредственно осуществляющее проведение закупок, обязаны осуществлять постоянный мониторинг действующего законодательства и при наличии на то оснований инициировать вопрос о внесении изменений и дополнений в настоящее Положение. 

1.1.7. Изменения и дополнения в Положение вносятся путем издания директором Предприятия приказа о внесении изменений и (или) дополнений в настоящее Положение. 

1.2. 
Принципы и цели регламентации закупочной деятельности

1.2.1. При закупке товаров, работ, услуг Предприятие руководствуется следующими принципами:

- информационная открытость закупки;

- равноправие, справедливость, отсутствие дискриминации и необоснованных ограничений конкуренции по отношению к участникам закупки;

- целевое и экономически эффективное расходование денежных средств на приобретение товаров, работ, услуг (с учетом при необходимости стоимости жизненного цикла закупаемой продукции) и реализация мер, направленных на сокращение издержек заказчика;

- отсутствие ограничения допуска к участию в закупке путем установления неизмеряемых требований к участникам закупки.

1.2.2. Процедурная регламентация закупок применяется в целях обеспечения прозрачности механизма осуществления закупок продукции, стимулирования добросовестной конкуренции, увеличения экономии.

1.2.3. В настоящем Положении применяются следующие термины и определения:
ЗАКУПАЮЩЕЕ СТРУКТУРНОЕ ПОДРАЗДЕЛЕНИЕ - структурное подразделение Предприятия, на которое возложено совершение каких​ либо действий, связанных с проведением закупки, и персональная ответственность за их исполнение. 

ЗАКУПКА - приобретение Предприятием товаров, работ, услуг (далее продукция) на основе договора. 

ОФИЦИАЛЬНЫЙ САЙТ – официальном сайт в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" для размещения информации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг (www.zakupki.gov.ru). До 1 июля 2012 года, если иной срок не предусмотрен решением Правительства Российской Федерации, настоящее Положение о закупке, изменения, вносимые в такое положение, планы закупки, иная информация о закупке, подлежащая в соответствии с настоящим Федеральным законом и положением о закупке размещению на официальном сайте, размещаются на сайте заказчика (www.mupgvv@ mupgvv.ru).
КВАЛИФИЦИРОВАННЫЙ УЧАСТНИК - участник, удовлетворяющий требованиям документа, объявляющего о начале процедур, а также требованиям закупочной документации. Квалифицированность зависит от конкретной ситуации и от предъявляемых требований. Один и тот же участник может быть правомочен для одних закупок и неправомочен для других. 

ЗАКУПОЧНАЯ КОМИССИЯ - коллегиальный орган, заранее созданный Предприятием для принятия важнейших решений в ходе конкретной закупки продукции (прежде всего - выбора победителя). 

ОРГАНИЗАТОР ЗАКУПКИ – сотрудник или структурное подразделение Предприятия, выполняющий функции по организации и проведению закупок в соответствии с процедурами закупок, установленными настоящим Положением. 

2. 
Способы закупок и их разновидности
2.1. Применяемые способы закупок
Настоящим Положением устанавливаются следующие способы закупок:

1. Открытый конкурс;
2. Запрос  котировок; 

3. Закупка у единственного источника; 
2.1.1. Открытый конкурс
Данный способ закупки применяется при цене договора не менее 100 000 000 (ста) миллионов рублей, включая НДС.
2.1.2.Запрос котировок 
Данный способ закупки применяется при цене договора от 10 000 (десять тысяч) рублей до 100 000 000 (сто миллионов) рублей, включая НДС.
Запрос котировок - конкурентный способ закупки, при котором Предприятие заранее информирует поставщиков о потребности в продукции, устанавливает все требования к ней, а также договорные условия, кроме цены, и приглашает подавать предложения и может заключить договор с квалифицированным участником, предложение которого имеет минимальную цену. Закупка производится у участника, указавшего наименьшую цену, при условии, что он сам, его продукция, а также условия поставки отвечают требованиям, сформулированным Предприятием, а при их отсутствии - требованиям, обычно предъявляемым к такой продукции и ее поставщикам. При проведении запроса котировок Предприятие может как объявлять, так и не объявлять тот лимит финансирования (так называемую начальную или предельную цену), выше которого предложения рассматриваться не будут. 
2.1.3. 
Закупка у единственного источника

В зависимости от инициативной стороны закупка у единственного источника может осуществляться путем направления предложения о заключении договора конкретному поставщику либо принятия предложения о заключении договора от одного поставщика без рассмотрения конкурирующих предложений, а так же:

- при срочной потребности, которую невозможно было предвидеть заранее;

- вследствие чрезвычайных обстоятельств;

- при обладании исключительных прав в отношении данной продукции.
- если не поступило ни одной котировочной заявки либо все поступившие заявки неудовлетворительные.
3. Права и обязанности сторон при закупках

3.1. 
Права и обязанности организатора закупки

3.1.1. Организатор закупки обязан обеспечить участникам возможность реализации их прав, предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации и настоящим Положением. 

3.1.2. Организатор закупки вправе отказаться от проведения любой процедуры закупок после ее объявления: 

- при открытых конкурсах — в соответствии со сроками, установленными в конкурсной документации, а в случае отсутствии соответствующих указаний — не позднее 3 дней до дня, установленного для окончания срока подачи заявок;

- при неконкурсных способах — в любое время, если иное прямо не указано в закупочной документации.

3.1.3. Организатор закупки вправе продлить срок подачи заявок на участие в любой процедуре в любое время до истечения первоначально объявленного срока. 

3.1.4. Организатор закупки вправе устанавливать требования к участникам процедур закупки, приобретаемой продукции, условиям ее поставки и определить необходимые документы, подтверждающие (декларирующие) соответствие этим требованиям.
3.1.5. Организатор закупки вправе требовать от участников документального подтверждения соответствия продукции (процессов ее производства, хранения, перевозки и др.) требованиям действующего законодательства о техническом регулировании. 
3.1.6. Организатор закупки вправе требовать от участников представления в срок, установленный закупочной документацией, учредительных документов, документов, подтверждающих создание и осуществление деятельности поставщиком в установленном порядке, документов, подтверждающих, что участник является добросовестным налогоплательщиком, а также иных необходимых документов. 

3.1.7. Иные права и обязанности организатора закупки устанавливаются в соответствии закупочной документацией. 
3.2. 
Права и обязанности участника

3.2.1. Заявку на участие в открытых процедурах вправе подать любой поставщик. 

3.2.2. Участник любых процедур имеет право: 

- получать от организатора закупки исчерпывающую информацию по условиям и порядку проведения закупок (за исключением информации, разглашение которой запрещено в силу положений действующего законодательства РФ); 

- изменять, дополнять или отзывать свою заявку до истечения срока подачи, если иное не оговорено в закупочной документации; 

- обращаться к организатору закупки с вопросами о разъяснении закупочной документации, а также с просьбой о продлении установленного срока подачи заявок; 

- претендовать на заключение договора с заказчиком (организатором закупки).

3.2.3. Иные права и обязанности участников устанавливаются закупочной документацией. 

3.2.4. Участник обязан представить все необходимые документы в соответствии с настоящим Положением и соответствующей закупочной документацией.
3.3. 
Требования к участникам закупок

3.3.1. Участник закупки должен быть зарегистрирован в качестве юридического лица или индивидуального предпринимателя в установленном порядке. Для видов деятельности, требующих в соответствии с законодательством РФ специальных разрешений, аккредитации, участник закупки должен иметь такие разрешения и другие предусмотренные действующим законодательством РФ документы. При закупках продукции творческого характера допускается участие правоспособных граждан, не зарегистрированных в качестве предпринимателя без образования юридического лица. 

3.3.2. Участник закупок должен соответствовать требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом договора, заключаемого по итогам конкурсных процедур. 

3.3.3. Участник закупки должен соответствовать требованию о непроведении ликвидации участника закупки - юридического лица и отсутствии решения арбитражного суда о признании участника закупки - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства.
3.3.4. Участник закупки должен соответствовать требованию о неприостановлении деятельности участника в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день рассмотрения заявки. 

3.3.5. Участник закупки должен соответствовать требованию об отсутствии у участника задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает 25 процентов балансовой стоимости активов участника по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период. Участник считается соответствующим установленному требованию в случае, если он обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации и решение по такой жалобе на день рассмотрения заявки не принято. 

3.3.6. Сведения об участнике закупки не должны быть внесены в реестр недобросовестных поставщиков, предусмотренный статьей 5 Федерального закона от 18.07.2011 3 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц», и (или) в реестр недобросовестных поставщиков, предусмотренном Федеральным законом от 21 июля 2005 года № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд».

3.3.7. Участник должен составлять заявку по форме, установленной в представленной ему закупочной документации. Из текста заявки должно ясно следовать, что ее подача является принятием (акцептом) всех условий заказчика (организатора закупки). 

3.3.8. Иные требования устанавливаются закупочной документацией.
3.4. Права и обязанности закупающих сотрудников:

3.4.1. Закупающие сотрудники обязаны: 

- выполнять действия, предписанные настоящим Положением; 

- немедленно докладывать руководству о любых обстоятельствах, которые могут привести к негативным результатам для заказчика, в том числе о тех, которые приведут к невозможности или нецелесообразности исполнения действий, предписанных настоящим Положением; 

- ставить в известность руководство о любых обстоятельствах, которые не позволяют данному сотруднику проводить закупку в соответствии с настоящим Положением. 

3.4.2. Закупающим сотрудникам запрещается: 

- координировать деятельность участников закупки иначе, чем это предусмотрено действующим законодательством, настоящим Положением и закупочной документацией; 

- получать какие-либо выгоды от проведения закупки, кроме официально предусмотренных Предприятием или организатором закупки; 

- предоставлять кому бы то ни было (кроме лиц, имеющих официальное право на получение информации) любые сведения о ходе закупок, в том числе о рассмотрении, оценке и сопоставлении заявок; 

- проводить не предусмотренные настоящим Положением и закупочной документацией переговоры с участниками процедур закупок. 

3.4.3. Закупающие сотрудники вправе: 

- исходя из накопленного опыта проведения закупок, рекомендовать руководству внесение изменений в документы, регламентирующие закупочную деятельность; 

- повышать свою квалификацию в области закупочной деятельности самостоятельно либо, при наличии возможности, на специализированных курсах. 

4. Порядок проведения закупок

4.1. 
Общие процедуры закупок

4.1.1. Проведение закупок Предприятием осуществляется в соответствии с планом закупки товаров, работ, услуг, инвестиционной программой, бюджетом доходов и расходов Предприятия.
  4.1.2.План закупки товаров, работ, услуг размещается Предприятием на официальном сайте на срок не менее чем один год. Формирование плана закупки товаров, работ, услуг осуществляется в форме, в порядке и в сроки, установленные Правительством РФ.

4.1.3. Решение о внеплановой закупке сопровождается перераспределением денежных средств, предусмотренных для финансирования закупок в соответствии с планом закупки товаров, работ, услуг. В случае невозможности выделения источников финансирования за счет перераспределения денежных средств решение о проведении закупки принимает директор Предприятия. 

 4.1.4. Организатор закупки (Предприятие) в ходе ее подготовки в каждом случае заранее определяет: 

- требования к закупаемой продукции, в том числе при необходимости ​начальную стоимость закупки (предельную цену); 

- требования к участникам и порядку подтверждения ими соответствия установленным требованиям; 

- требования к условиям договора, заключаемого по результатам процедуры закупки, или проект договора; 

- требования к составу и оформлению заявок; 

-порядок оценки и ранжирования заявок по степени их предпочтительности для Предприятия и определения лица (лиц), получающего по результатам закупки право заключения соответствующего договора (кроме закупки у единственного источника). 

4.1.5. Предприятие не позднее 10-го числа месяца, следующего за отчетным месяцем, размещает на официальном сайте:

1) сведения о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных Предприятием по результатам закупки товаров, работ, услуг;

2) сведения о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных заказчиком по результатам закупки у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика);

3) сведения о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных Предприятием по результатам закупки, сведения о которой составляют государственную тайну или в отношении которой принято решение Правительства Российской Федерации о признании не подлежащей размещению на официальном сайте. Аналогичные сведения подлежат размещению на официальном сайте в отношении закупок товаров, работ, услуг, включенных в перечень и (или) группы товаров, работ, услуг, сведения о закупке которых не составляют государственную тайну, но не подлежат в соответствии с решением Правительства РФ размещению на официальном сайте.
4.1.6. Закупочная комиссия Предприятия обеспечивает ведение реестра поставщиков (с которыми заключен договор по итогам закупочных процедур) с возможностью обмена информацией о поставщиках с другими заинтересованными заказчиками и формированием  списков недобросовестных поставщиков, а также, при необходимости — в целях его публикации.
4.2. Общий порядок размещения информации о проведении закупки
4.2.1. В период проведения закупки на официальном сайте и на сайте Предприятия в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» размещается информация о закупке, в том числе извещение о закупке, документация о закупке,  изменения, вносимые в такое извещение и такую документацию, разъяснения такой документации, протоколы, составляемые в ходе закупки, а также иная информация, размещение которой на официальном сайте предусмотрено в соответствии с Федеральным законом от 18.07.2011 № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц».
При этом не допускается размещение на официальном сайте и на сайте Предприятия в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» сведений о закупке, составляющих государственную тайну, сведений о закупках, не подлежащих в соответствие с решением Правительства РФ размещению на официальном сайте.

4.2.2. Предприятие вправе не размещать на официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» сведения о закупке товаров, работ, услуг, стоимость которых не превышает 100 000 (сто тысяч) рублей.

4.2.3. Извещение о проведении размещается не менее чем за двадцать дней до дня окончания подачи заявок на участие в закупке и должно содержать следующие предусмотренные законодательством РФ сведения:

1) способ закупки (открытый конкурс, открытый аукцион или иной предусмотренный положением о закупке способ);

2) наименование, место нахождения, почтовый адрес, адрес электронной почты, номер контактного телефона заказчика;

3) предмет договора с указанием количества поставляемого товара, объема выполняемых работ, оказываемых услуг;

4) место поставки товара, выполнения работ, оказания услуг;

5) сведения о начальной (максимальной) цене договора (цене лота);

6) срок, место и порядок предоставления документации о закупке, размер, порядок и сроки внесения платы, взимаемой заказчиком за предоставление документации, если такая плата установлена заказчиком, за исключением случаев предоставления документации в форме электронного документа;

7) место и дата рассмотрения предложений участников закупки и подведения итогов закупки.

 4.2.4. В документации о закупке в обязательном порядке должны быть указаны следующие сведения:

1) установленные заказчиком требования к качеству, техническим характеристикам товара, работы, услуги, к их безопасности, к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, к размерам, упаковке, отгрузке товара, к результатам работы и иные требования, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемой работы, оказываемой услуги потребностям заказчика;

2) требования к содержанию, форме, оформлению и составу заявки на участие в закупке;

3) требования к описанию участниками закупки поставляемого товара, который является предметом закупки, его функциональных характеристик (потребительских свойств), его количественных и качественных характеристик, требования к описанию участниками закупки выполняемой работы, оказываемой услуги, которые являются предметом закупки, их количественных и качественных характеристик;

4) место, условия и сроки (периоды) поставки товара, выполнения работы, оказания услуги;

5) сведения о начальной (максимальной) цене договора (цене лота);

6) форма, сроки и порядок оплаты товара, работы, услуги;

7) порядок формирования цены договора (цены лота) (с учетом или без учета расходов на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и других обязательных платежей);

8) порядок, место, дата начала и дата окончания срока подачи заявок на участие в закупке;

9) требования к участникам закупки и перечень документов, представляемых участниками закупки для подтверждения их соответствия установленным требованиям;

10) формы, порядок, дата начала и дата окончания срока предоставления участникам закупки разъяснений положений документации о закупке;

11) место и дата рассмотрения предложений участников закупки и подведения итогов закупки;

12) критерии оценки и сопоставления заявок на участие в закупке;

13) порядок оценки и сопоставления заявок на участие в закупке.

4.2.5. Изменения, вносимые в извещение о закупке, документацию о закупке, разъяснения положений такой документации размещаются Предприятием на официальном сайте не позднее чем в течение трех дней со дня принятия решения о внесении указанных изменений, предоставления указанных разъяснений. В случае, если закупка осуществляется путем проведения торгов и изменения в извещение о закупке, документацию о закупке внесены Предприятием позднее чем за пятнадцать дней до даты окончания подачи заявок на участие в закупке, срок подачи заявок на участие в такой закупке должен быть продлен так, чтобы со дня размещения на официальном сайте внесенных в извещение о закупке, документацию о закупке изменений до даты окончания подачи заявок на участие в закупке такой срок составлял не менее чем пятнадцать дней.

4.2.6. Протоколы, составляемые в ходе закупки, размещаются на официальном сайте не позднее чем через три дня со дня подписания таких протоколов. При этом протоколы должны быть подписаны в течение 5-ти рабочих дней с момента проведения заседания закупочной комиссии.
4.2.7. В случае возникновения при ведении официального сайта федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным на ведение официального сайта, технических или иных неполадок, блокирующих доступ к официальному сайту в течение более чем одного рабочего дня, информация, подлежащая размещению на официальном сайте в соответствии с действующим законодательством РФ и настоящим Положением о закупке, размещается Предприятием на сайте Предприятия с последующим размещением ее на официальном сайте в течение одного рабочего дня со дня устранения технических или иных неполадок, блокирующих доступ к официальному сайту, и считается размещенной в установленном порядке.

4.2.8. Настоящее Положение, план закупки товаров, работ, услуг, информация о проводимых закупках, предоставляются для ознакомления без взимания платы.

4.3. 
Состав процедур
4.3.1. Общая последовательность действий при проведении конкурса

Последовательность проведения открытого  конкурса: 

-определение основных условий и требований конкурса; 

-разработка извещения, объявляющего о начале процедур, и конкурсной документации, их утверждение; 

- размещение на официальном сайте и на сайте Предприятия информации о закупке; 

- предоставление конкурсной документации участникам по их запросам; разъяснение конкурсной документации или ее дополнение (при необходимости); 

- получение конвертов с конкурсными заявками; 

- вскрытие конвертов с конкурсными заявками; 

- рассмотрение заявок и допуск/недопуск к участию в конкурсе;

- сопоставление и оценка конкурсных заявок; 

- выбор победителя; 

- подписание протокола о результатах конкурса с победителем; 

- проведение преддоговорных переговоров между заказчиком и победителем конкурса (при необходимости); 

- подписание договора с победителем; 

- размещение информации о результатах конкурса; 

- оформление отчета о проведении конкурса. 

4.3.2. Общая последовательность действий при внеконкурсных конкурентных процедурах 

Последовательность осуществления запроса котировок: 

-определение основных требований к процедуре запроса, критериев определения победителей и их бальной оценке; 

- разработка закупочной документации, ее утверждение; 

-размещения извещения о проведении закупки на официальном сайте (при необходимости) и сайте Предприятия; 

- получение предложений; 

- изучение предложений и проведение переговоров (при необходимости) 

- сопоставление и оценка предложений; 

- выбор наилучшего предложения и подписание договора с этим участником.
4.4.Закупка у единственного источника
Закупки у единственного источника могут осуществляться в любом из следующих случаев: 

- наличие срочной потребности в продукции. При обращении за разрешением на закупку у единственного источника на данном основании закупочная комиссия проверяет (независимо от принятого решения), не явилась ли срочность следствием неосмотрительности должностных лиц заказчика, и при необходимости организует проведение служебного расследования и наказание виновных; 

- вследствие чрезвычайных обстоятельств возникла срочная необходимость в определенной продукции, в связи с чем применение иных процедур неприемлемо. При чрезвычайных обстоятельствах закупка продукции у единственного источника производится с учетом того, что объем закупаемой продукции должен быть не более достаточного для предотвращения чрезвычайной ситуации или ликвидации ее последствий и, при необходимости, пополнения установленных норм аварийного запаса продукции. 

- продукция может быть получена только от одного поставщика, так как отсутствует ее равноценная замена. 

Критерии, позволяющие воспользоваться данным пунктом: 

а) товары (работы, услуги) производятся по уникальной технологии либо обладают уникальными свойствами, что подтверждено соответствующими документами, и только один поставщик может поставить такую продукцию; 

б) поставщик является монополистом, зарегистрированным в антимонопольных органах в установленном порядке; 

в) поставщик является единственным официальным дилером поставщика, обладающего вышеуказанными свойствами; 

г) поставщик является единственным поставщиком, продавцом, подрядчиком в данном регионе при условии, что расходы, связанные с привлечением контрагентов из других регионов, делают такое привлечение экономически невыгодным; 

д) поставщик или его единственный дилер осуществляет гарантийное и текущее обслуживание товара (работ), поставленного ранее, и наличие иного поставщика невозможно по условиям гарантии; 

е) закупка осуществляется у государственных организаций либо у организаций, работающих по тарифам, которые формируют государственные тарифные органы (услуги железных дорог, транспортировка газа, государственная поверка средств измерения и т.п.); 

- проводятся дополнительные закупки, когда по соображениям стандартизации, унификации, а также для обеспечения совместимости или преемственности (для работ, услуг) с ранее приобретенной продукцией новые закупки должны быть сделаны только у того же поставщика. При принятии решения о закупке у единственного источника по данному основанию следует проверить, действительно ли смена поставщика вынудит заказчика: 

-при закупке товаров - приобретать их с иными техническими характеристиками (что может привести к значительным техническим трудностям в работе и обслуживании); 

-при закупке работ (либо услуг) - испытывать значительные трудности от смены поставщика, обладающего специфическим опытом и наработанными связями для успешного оказания услуг (выполнения работ) данному заказчику. 

- при закупке дополнительных работ (услуг), не включенных в первоначальный проект (договор), но не отделяемых от основного договора без значительных трудностей и необходимых ввиду непредвиденных обстоятельств; 

- при проведении конкурса или любой другой открытой процедуры была представлена только одна заявка, при этом проведение новых процедур закупок, по мнению постоянно действующей Единой комиссии по размещении заказа, нецелесообразно (например, исчерпаны лимиты времени на выполнение процедур закупок, проведение нового конкурса не приведет к изменению круга участников и появлению другого победителя); 

- в случае закупки по договорам, заключаемым на основании рамочного (генерального) соглашения, при условии, что оно не противоречит антимонопольному законодательству, а также заключено в соответствии с процедурами данного Положения и на срок не более двух лет (или для реализации какого-то определенного ограниченного по времени проекта); 

- при закупках товаров и иных активов по существенно сниженным ценам (значительно меньше рыночных), когда такая возможность существует в течение очень короткого промежутка времени;

- при закупках услуг по обучению или проведению семинаров (совещаний), если специфика закупки такова, что равноценная замена невозможна; 

- наличие иных обстоятельств, требующих закупки именно у единственного источника (только по специальному решению директора Предприятия либо закупочной комиссии). 

5. Особенности проведения конкурса

5.1. 
Извещение о проведении конкурса

5.1.1. Извещение о проведении конкурса является неотъемлемой частью документации о закупке и размещается не менее чем за 20 дней до истечения срока подачи заявок. Сведения, содержащиеся в извещении о закупке, должны соответствовать сведениям, содержащимся в документации о закупке.

5.1.2. В обязательном порядке извещение о проведении конкурса публикуется на официальном сайте и сайте Предприятия. 

5.1.3. Документация о закупке, проводимой в форме конкурса, (далее также – конкурсная документация) должна содержать информацию, необходимую и достаточную для того, чтобы участники могли принять решение об участии в конкурсе, подготовить и подать заявки таким образом, чтобы организатор конкурса мог оценить их по существу и выбрать наилучшее предложение. 

5.1.4. Конкурсная документация разрабатывается организатором конкурса и утверждается его руководителем или лицом, уполномоченным на это, а в случае передачи Предприятием функций организатора конкурса сторонней организации также согласовывается с заказчиком. 

5.1.5. Конкурсная документация разрабатывается в соответствии с техническим заданием на проведение процедуры закупки, подготовленным структурным подразделением, инициирующим проведение закупки в порядке, предусмотренном настоящим Положением. 

Подготовленное техническое задание на проведение закупки передается в закупающее структурное подразделение для подготовки закупочной документации и проведении закупочных процедур. 

5.1.6. Оригинал конкурсной документации хранится у организатора конкурса.
5.1.7. Организатор конкурса должен принять все разумные меры, чтобы перечень участников конкурса, получивших конкурсную документацию, оставался конфиденциальной информацией в целях избегания сговора участников. 

5.1.8. До истечения срока окончания приема конкурсных заявок организатор конкурса по согласованию с заказчиком может по любой причине внести поправки в конкурсную документацию, в том числе о продлении срока приема заявок на участие в конкурсе, в порядке, предусмотренном  настоящим Положением. 
5.2. 
Получение конкурсных заявок

5.2.1. Конкурсные заявки принимаются до срока, оговоренного в конкурсной документации. Если участник конкурса представил свою заявку с опозданием, она не рассматривается. 

5.2.2. Участнику, представившему конкурсную заявку, выдается соответствующая расписка с указанием времени и места ее приема. О получении ненадлежащим образом оформленной заявки делается соответствующая пометка в расписке. Конкурсной документацией может быть предусмотрена подача заявок в конверте, под которым понимается любая упаковка, надежно закрывающая содержимое (конверт, ящик, мешок и т.д.). 

5.2.3. Если организатор конкурса продлевает срок окончания приема конкурсных заявок, то участник конкурса, уже подавший заявку, вправе принять любое из следующих решений: 

- отозвать поданную заявку; 

- не отзывать поданную заявку, продлив при этом срок ее действия на соответствующий период времени и изменив ее (при желании); 

- не отзывать поданную заявку и не изменять срок ее действия, при этом конкурсная заявка утрачивает свою силу в первоначально установленный в ней срок. 

5.3. 
Вскрытие поступивших на конкурс конвертов

5.3.1. Процедура вскрытия поступивших на конкурс конвертов проводится в заранее назначенное время и заранее определенном месте согласно извещению о проведении конкурса. 

5.3.2. Вскрытие проводится на заседании закупочной комиссии, с возможным привлечением иных сотрудников Предприятия, организатора конкурса или третьих лиц. 
5.3.3. В ходе публичного вскрытия поступивших на конкурс конвертов председатель или любой из членов закупочной комиссии, исходя из представленных в конкурсной заявке документов, оглашает следующую информацию: 

- о содержимом конверта (конкурсная заявка, ее изменение, отзыв, иное); 

- наименование, юридический и фактический адрес участника конкурса; 

- краткое описание предложенной в заявке продукции и цену конкурсной заявки (или иное указание на общую стоимость предложения участника конкурса), если цена предусмотрена; 

- для конвертов с изменениями и отзывами заявок - суть изменений или факт отзыва заявки; 

- любую другую информацию, которую сочтет нужной огласить закупочная комиссия. 

5.3.4. Представителям участников конкурса может быть предоставлено право для информационного сообщения по сути конкурсного предложения и ответов на вопросы членов закупочной комиссии. 

5.3.5. Конкурсные заявки, не вскрытые и не зачитанные в описанном выше порядке, не могут в дальнейшем приниматься в данной закупке к рассмотрению ни при каких условиях. 

5.3.6. Результаты процедуры вскрытия конвертов с конкурсными заявками заносятся в протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе, который должен содержать следующие сведения: 

- поименный состав присутствующих на процедуре вскрытия; 

- общее количество поступивших конкурсных заявок и перечень участников конкурса, представивших заявки, вместе с их адресами;

 - информацию, которая была оглашена в ходе процедуры; 

- перечень опоздавших конкурсных заявок (или изменений, замены конкурсных заявок), отклоненных в силу данного обстоятельства. 

5.4. Рассмотрение заявок на участие в конкурсе

5.4.1. Постоянно действующая закупочная комиссия рассматривает заявки на участие в конкурсе на соответствие требованиям, установленным конкурсной документацией и соответствие участников размещения заказов требованиям, установленным конкурсной документацией.

5.4.2.Срок рассмотрения заявок на участие в конкурсе не может превышать 5 дней со дня вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе.

5.4.3. По результатам рассмотрения заявок закупочная комиссия принимается решение: о допуске к участию в конкурсе участника и о признании участника, подавшего заявку, участником конкурса; об отказе в допуске участника к участию в конкурсе.

5.4.4. В случае если на основании результатов рассмотрения заявок на участие в конкурсе принято решение об отказе в допуске к участию в конкурсе всех участников размещения заказа, подавших заявки на участие в конкурсе, или о допуске к участию в конкурсе и признании участником конкурса только одного участника размещения заказа, подавшего заявку на участие в конкурсе, конкурс признается несостоявшимся.

5.4.5. По результатам рассмотрения оформляется протокол рассмотрения заявок на участие в конкурсе, который ведется постоянно действующей Единой комиссией по размещению заказа, подписывается всеми присутствующими на заседании членами комиссии и в день окончания рассмотрения заявок на участие в конкурсе размещается на официальном сайте.

5.5. Сопоставление и оценка конкурсных заявок

5.5.1. Сопоставление и оценку конкурсных заявок осуществляет закупочная комиссия. Она вправе привлекать к данному процессу экспертов и любых других лиц, которых сочтет необходимым, а также создавать рабочие группы. При этом закупочная комиссия должна обеспечить конфиденциальность процесса оценки и соблюдение коммерческой тайны участников конкурса. 

5.5.2. Рекомендуется осуществлять оценку конкурсных заявок в следующем порядке: 

- проведение отборочной стадии; 

- проведение оценочной стадии. 

5.5.3. Отборочная стадия. В рамках отборочной стадии последовательно выполняются следующие действия: 

- затребование от участников конкурса разъяснения положений конкурсных заявок и представления недостающих документов (при необходимости). При этом не допускаются запросы или требования о представлении недостающих документов, направленные на изменение существа конкурсной заявки, включая изменение коммерческих условий конкурсной заявки (цены, сроков и условий поставки, графика поставки, иных коммерческих условий) или технических условий конкурсной заявки (перечня предлагаемой продукции, ее технических характеристик, иных технических условий). Не допускаются также запросы на представление обеспечения конкурсной заявки, если информация о необходимости внесения обеспечения отсутствовала в конкурсной документации, или изменения ранее представленного обеспечения; 

- исправление арифметических, грамматических и иных очевидных ошибок, выявленных в ходе рассмотрения конкурсных заявок, с обязательным уведомлением о любом подобном исправлении участника конкурса, представившего соответствующую заявку, и получением его согласия в письменной форме; 

- проверка заявок на соблюдение требований конкурсной документации к оформлению заявок; 

- проверка участника конкурса на соответствие требованиям конкурса; 

- проверка предлагаемой продукции на соответствие требованиям конкурса; 

- отклонение конкурсных заявок, которые, по мнению членов закупочной комиссии по размещению заказа, не соответствуют требованиям конкурса по существу. 

5.5.4. Оценочная стадия. В рамках оценочной стадии закупочная комиссия по размещению заказа оценивает и сопоставляет конкурсные заявки, которые не были отклонены на отборочной стадии. Цель сопоставления и оценки заявок заключается в их ранжировании по степени предпочтительности для заказчика. 

5.5.5. Оценка осуществляется в строгом соответствии с критериями и процедурами, указанными в конкурсной документации. 

5.5.6. При ранжировании заявок постоянно действующая закупочная комиссия принимает оценки и рекомендации экспертов (если они привлекались), однако может принимать любые самостоятельные решения. 

5.6. 
Определение победителя конкурса


5.6.1. Победителем конкурса признается участник, представивший конкурсную заявку, которая решением закупочной комиссии признана наилучшим предложением по результатам оценочной стадии и заняла первое место в итоговой ранжировке заявок по степени предпочтительности. 

5.6.2. Закупочная комиссия вправе отклонить все конкурсные заявки, если ни одна из них не удовлетворяет установленным требованиям в отношении участника конкурса, продукции, условий договора или оформления заявки. 

5.6.3. По результатам заседания закупочной комиссии, на котором осуществляется оценка конкурсных заявок и определение победителя конкурса, оформляется протокол об оценке и сопоставлении заявок на участие в конкурсе. В нем указываются члены закупочной комиссии, принявшие участие в заседании, перечисляются участники конкурса, заявки которых были рассмотрены, установленное закупочной комиссией ранжирование заявок по степени предпочтительности и называется победитель конкурса. 

5.6.4. Организатор конкурса и лицо, признанное победителем конкурса, в день проведения конкурса подписывают протокол об оценке и сопоставлении заявок на участие в конкурсе в соответствии с требованиями ст. 448 Гражданского кодекса РФ. 

5.6.5. В протоколе об оценке и сопоставлении заявок на участие в конкурсе должны быть зафиксированы цена и иные существенные условия договора (в зависимости от его вида), его стороны, срок, в течение которого такой договор должен быть заключен, а также обязательные действия, необходимые для его заключения (например, предоставление обеспечения исполнения обязательств по договору). 

5.7. Заключение договора

5.7.1. Процедуры, осуществляемые в связи с заключением договора, предусматривают: 

- подготовку проекта договора на основе требований конкурсной документации и заявки победителя конкурса, окончательное согласование не определенных в ходе проведения конкурса условий на преддоговорных переговорах и подписание; 

- контроль за выполнением всех условий для вступления договора в силу; 

- возврат обеспечения конкурсной заявки победителя конкурса. 

5.7.2. Если участник конкурса, признанный победителем конкурса, не подписал или договор либо не предоставил обеспечения исполнения обязательств по договору в течение установленного в конкурсной документации срока, то он утрачивает статус победителя и признается уклонившимся от заключения договора. 

5.7.3. Если победитель признан уклонившимся от заключения договора, организатор вправе заключить договор с участником конкурса, заявке которого присвоен второй номер. При этом заключение договора для участника, заявке которого присвоен второй номер, является обязательным.
5.7.4. В случае, если при заключении и исполнении договора изменяются объем, цена закупаемых товаров, работ, услуг или сроки исполнения договора по сравнению с указанными в протоколе, составленном по результатам закупки, не позднее чем в течение десяти дней со дня внесения изменений в договор на официальном сайте размещается информация об изменении договора с указанием измененных условий.

5.8. Информация о результатах конкурса

5.8.1. Организатор конкурса должен разместить информацию о результатах проведенного конкурса не позднее 3 (трех) дней с момента подписания договора. 

5.8.2. Размещение информации о победителе конкурса осуществляется во всех без исключения источниках, в которых публиковалось официальное извещение о проведении конкурса. 

5.8.3. Размещаемая информация должен включать: 

- предмет конкурса; 

- наименование и юридический адрес поставщика, признанного победителем конкурса; 

- предмет и цену заключенного договора либо сведения об иных правах, которые получил победитель конкурса. 

5.8.4. В случае если конкурс признан несостоявшимся, то в течение 3 (трех) дней с момента подписания протокола о признании конкурса несостоявшимся организатор конкурса должен разместить сообщение, содержащее: 

- предмет конкурса; 

- информацию о том, что конкурс не состоялся. 

6. Особенности запроса котировок
6.1. Порядок проведения запроса котировок
6.1.1. В извещении о проведении запроса котировок организатор закупки указывает любые четкие требования к предмету закупки (кроме цены), условиям поставки, оплаты участникам, подтверждению соответствия продукции, а также к участникам и представляемым документам. При этом  в извещении Заказчик устанавливает к каждому критерии бальную систему оценки. 

6.1.2. В извещении о проведении запроса котировок должно содержаться четкое указание, включаются ли в стоимость продукции расходы на ее транспортировку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и другие возможные платежи. 

6.1.3. В тексте запроса указывается, что он не является извещением о проведении конкурса и не налагает на организатора закупки или заказчика обязанности по заключению договора с участником. 

6.1.4. При проведении запроса котировок в обычном режиме (обмен документами на бумажном носителе) каждый участник вправе представлять только одно предложение, которое не может быть впоследствии изменено. 

6.1.5. Заявка участника должна полностью отвечать каждому из предъявленных требований (или быть лучше). Степень превышения требований не оценивается и не засчитывается. 

6.1.6. Организатор закупки вправе потребовать у участника запроса котировок уточнить и подать заявку с уточненной ценой, если участником были допущены отклонения от затребованного способа подсчета цены (например, не учтены расходы на транспортировку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и другие платежи), или отклонить заявку. 

6.1.7. Между организатором закупки и участником не проводится никаких других переговоров в отношении предложения. 

6.1.8. Договор заключается с участником, отвечающим требованиям запроса, который предложил поставить требуемую продукцию на установленных в запросе условиях и по результатам оценки набрал наибольшее количество баллов. Организатор закупки вправе отклонить все предложения, если лучшее из них не удовлетворяет его требованиям, и провести новый запрос котировок. 
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